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Bereit fUr eine Karriere in der Life-Science-Events-Branche? Bei SET erwartet dich ein Team, in dem
Erfolg neu definiert wird und Du kannst deine individuellen Starken entfalten.

DEINE PERSPEKTIVE BEI SET:

e Duarbeitestin einem vielfaltigen und dynamischen Team, das taglich neue Erfolge feiert.

e Erfolgwird bei uns gemeinsam definiert, und du spielst eine wichtige Rolle dabei

e (Offenheit und Unterstitzung sind bei uns nicht nur Werte, sondern gelebte Praxis - du kannst dich
auf ein starkes Team verlassen

e Einpersonlicher Buddy im Onboarding-Programm begleitet dich beim Einstieg und sorgt flr einen
reibungslosen Start

e Wirsuchen Menschen mit Potenzial, die auf ihre eigene Art und Weise Bestleistungen bringen

e Duwirst Teil von spannenden Projekten, die dir die MAglichkeit bieten, deine Fahigkeiten weiter
auszubauen und deine ldeen einzubringen

e Deine Visionen und ldeen sind bei uns gefragt und werden aktiv unterstitzt

e Wirfordern den Teamgeist - bei unseren Teamevents mit Unterhaltungsfaktor kommt der SpaB
nicht zu kurz

e Einmodernes Arbeitsumfeld, das dir den Raum gibt, deine Ideen in konkrete Ergebnisse zu
verwandeln

e Langfristige Perspektiven und Chancen zur Weiterentwicklung, gepaart mit Platz flr
Eigeninitiative, erwarten dich bei uns

e Firmenbikeleasing, Diensthandy und viele weitere Benefits zur Unterstltzung deines
Arbeitsalltags

e Work-Life-Balance Philosophie

e Hybrid Work: Flexibilitat zwischen unserem modernen Agenturbiro und Remote mit Gleitzeit

Gehorst Du zu den Glicklichen, die schon ihren Traumjob gefunden haben? Oder bist Du bereit fir eine
Herausforderung, die dich aus deiner Komfortzone heraus und in ein spannendes Arbeitsumfeld
bringt?

Mit einem starken Team, einem inspirierenden Arbeitsplatz und einem Arbeitgeber, der nicht nur
einen Job, sondern eine Mission zu bieten hat?

Wir sind auf der Suche nach einer engagierten Personlichkeit, die in der Life-Science-Branche einen
FuBabdruck hinterlassen mdochte. Als Teil unseres Teams planst und organisierst Du Events, die nicht
nur beeindrucken, sondern echte Erlebnisse schaffen.



DAS ERWARTET DICH BEI SET:

e Dubistverantwortlich fir die Konzeption, Planung und Realisierung von physischen, virtuellen &
hybriden Meetings, Events, Konferenzen und Incentives

e Dukimmerst dich um Recherchen, Anfrage und Beauftragung projektbezogener Gewerke,
Abrechnung und Budgetverantwortung

e Duleitest die Durchfihrung der Projekte vom Office als auch vor Ort Du bist die Schnittstelle
zwischen Kund:innen und Dienstleistern

e DukiUmmerst dich umdie Vorbereitung der Endabrechnung, Erstellung der Projektdokumentation
und -nachbereitung

e Duverantwortest die Kund:innenkommunikation in Abstimmung mit dem Accountmanagement

e DukiUmmerst dich um die Anlage, Bokumentation und Auswertung von Veranstaltungen mithilfe
der eingesetzten Event-Software

e Dubetreust die strategische Kund:innenberatung und das Stakeholder-Management bei diversen
nationalen wie internationalen Veranstaltungsprojekten in physischen, virtuellen und hybriden
Meeting-Formaten

DEINE SKILLS & CHARAKTERZUGE:

e Duhasteinabgeschlossenes Studium oder eine Berufsausbildung im Bereich Event, MICE, Hotel,
Projektmanagement

e Dubesitzt mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der Planung, Konzeption und Durchfiihrung von
Veranstaltungen

e Duhast SpaB an der Arbeit mit Kund:innen, Servicedenken, Belastbarkeit, Sorgfaltigkeit,
Eigenstandigkeit bist aber ein echter Teamplayer mit Blick Uber den Tellerrand

e Dubeherrschst verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift

e [Duverflgst Uber souverane Englischkenntnisse auf geschaftlichem Niveau; weitere
Fremdsprachen sind nattrlich willkommen

e Dubringst Erfahrung und SpaB an neuen und digitalen Tools (wie z.B. Cvent, Webex, Zoom, Teams,
Expo-ip und vielen mehr) mit

e Dubist gutgelaunt und sicher beim Umgang mit Kund:innen & Teammitgliedern
e Dubringstidealerweise erste Kenntnisse der Healthcare Branche mit
e [Deine MS Office-Kenntnisse sind sehr gut

o Dubesitzt gute Beratungs-, Verhandlungs- und Problemldsungsfahigkeiten

e [ureistgerne




BIST DU BEREIT?

Bereit, die Event-Welt auf den Kopf zu stellen? Deine Bewerbung inklusive Gehaltswunsch ist dein
Ticket unter hr@setcommunications.de! Wir sind darauf gespannt, gemeinsam mit dir das nachste
Level unserer Erfolgsgeschichte zu starten!

Hey, wie mdchtest du am liebsten in Kontakt bleiben? Hier sind unsere Optionen:
e LinkedIn: Perfekt, wenn du gerne tber berufliche Netzwerke in Kontakt bleibst.

e E-Mail: Klassisch und effizient fur ausfihrlicheren Austausch und Dokumentenaustausch.

e Telefonisch: Wenn du lieber personlich sprichst, sind wir gerne fur dich da.

e WhatsApp: Schnell und bequem fir kurze Mitteilungen und schnelle Abstimmungen.




