
 

 
 
 
 
 
JUNIOR PROJECT MANAGER EVENTS  
(m/w/d) 

 

Bereit für eine Karriere in der Life-Science-Events-Branche? Bei SET erwartet dich ein Team, in dem 
Erfolg neu definiert wird und Du kannst deine individuellen Stärken entfalten. 

 

DEINE PERSPEKTIVE BEI SET: 
 

• Ein vielfältiges und motiviertes Team, das zusammen Erfolg gestaltet 

• Erfolg wird bei uns täglich neu definiert – und du kannst dabei mitwirken 

• Offenheit und Unterstützung sind bei uns immer präsent 

• Ein persönlicher Buddy im Onboarding-Programm, der dir den Einstieg erleichtert. 

• Wir suchen Talente, die mit ihrer individuellen Art und Weise Bestleistungen erreichen 

• Du wirst Teil von spannenden Projekten, die deine Fähigkeiten fördern und ausbauen 

• Deine Ideen sind bei uns willkommen und werden aktiv unterstützt und gefördert 

• Teamevents mit Spaßfaktor zur Förderung des Zusammenhalts 

• Ein modernes Arbeitsumfeld, in dem deine Ideen zu Ergebnissen werden 

• Bei uns gibt es langfristige Perspektiven, Platz für Eigeninitiative und viele Chancen zur 
Weiterentwicklung 

• Firmenbikeleasing und ein Diensthandy als Teil unseres Angebots 

• Work-Life-Balance Philosophie 

• Hybrid Work: Flexibilität zwischen unserem modernen Agenturbüro und Remote mit Gleitzeit 

 

Gehörst Du zu den Glücklichen, die schon ihren Traumjob gefunden haben? Oder bist Du bereit für eine 
Herausforderung, die dich aus deiner Komfortzone heraus und in ein spannendes Arbeitsumfeld 
bringt? 

Mit einem starken Team, einem inspirierenden Arbeitsplatz und einem Arbeitgeber, der nicht nur 
einen Job, sondern eine Mission zu bieten hat? 

Wir sind auf der Suche nach einer engagierten Persönlichkeit, die in der Life-Science-Branche einen 
Fußabdruck hinterlassen möchte. Als Teil unseres Teams planst und organisierst Du Events, die nicht 
nur beeindrucken, sondern echte Erlebnisse schaffen.  



 

DAS ERWARTET DICH BEI SET: 
 

• Du unterstützt bei der Konzeption, Planung und Durchführung von physischen, virtuellen und 
hybriden Meetings, Events, Konferenzen und Incentives. 

• Du hilfst bei Recherchen, der Anfrage und Beauftragung projektbezogener Dienstleistungen und 
unterstützt bei der Budgetplanung 

• Du wirkst aktiv an der Durchführung der Projekte sowohl im Büro als auch vor Ort mit und arbeitest 
eng mit den Kolleg:innen und Dienstleistern zusammen 

• Du unterstützt bei der Vorbereitung der Endabrechnung und der Projektdokumentation 

• Du bist in Abstimmung mit dem Accountmanagement bei der Kund:innenkommunikation dabei 

• Du hilfst bei der Dokumentation und Auswertung von Veranstaltungen mithilfe der eingesetzten 
Event-Software 

• Du unterstützt bei der Kundenberatung und dem Stakeholder-Management bei nationalen und 
internationalen Veranstaltungsprojekten in physischen, virtuellen und hybriden Formaten. 
 

 

DEINE SKILLS & CHARAKTERZÜGE: 
 

• Du hast ein abgeschlossenes Studium, eine Ausbildung oder erste Berufserfahrung in den 
Bereichen Eventmanagement, MICE, Projektmanagement oder vergleichbaren Tätigkeitsfeldern. 

• Du bringst Begeisterung für Veranstaltungen und ein starkes Servicedenken mit 

• Belastbarkeit, Sorgfältigkeit, Eigenständigkeit zählen zu deinen Stärken 

• Du bist ein echter Teamplayer mit Blick über den Tellerrand 

• Du beherrschst verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift 

• Du verfügst über souveräne Englischkenntnisse auf geschäftlichem Niveau; weitere 
Fremdsprachen sind natürlich willkommen 

• Du  hast Interesse und Spaß an neuen und digitalen Tools (wie z.B. Cvent, Webex, Zoom, Teams, 
Expo-ip und vielen mehr)  

• Du bist gutgelaunt und sicher beim Umgang mit Kund:innen  

• Erste Berührungspunkte mit der Healthcare-Branche sind ein Plus, aber kein Muss 

• Deine MS Office-Kenntnisse sind auf einem guten Niveau 

• Du zeichnest dich durch Kommunikationsstärke aus, hast ein gutes Gespür für Verhandlungen und 
findest kreative Lösungen für Herausforderungen. 

• Du bist offen für Reisen und siehst darin eine willkommene Abwechslung. 

  



 

BIST DU BEREIT? 
 

Bereit, die Event-Welt auf den Kopf zu stellen? Deine Bewerbung inklusive Gehaltswunsch ist dein 
Ticket unter hr@setcommunications.de! Wir sind darauf gespannt, gemeinsam mit dir das nächste 
Level unserer Erfolgsgeschichte zu starten! 

 

Hey, wie möchtest du am liebsten in Kontakt bleiben? Hier sind unsere Optionen: 

 

• LinkedIn: Perfekt, wenn du gerne über berufliche Netzwerke in Kontakt bleibst. 

• E-Mail: Klassisch und effizient für ausführlicheren Austausch und Dokumentenaustausch. 

• Telefonisch: Wenn du lieber persönlich sprichst, sind wir gerne für dich da. 

• WhatsApp: Schnell und bequem für kurze Mitteilungen und schnelle Abstimmungen. 

 


